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GESTION DES MANIFESTATIONS DU CALENDRIER 

NATIONAL OU-IRONS-NOUS? 

 

PAR EXTRANET 

 
Connectez-vous à notre site www.ffct.org 
 

• cliquer sur « espace fédéral » 

• entrer votre code utilisateur  

• entrer votre mot de passe 

• cliquer sur [valider] 

 

 

Vous êtes sur la page d’accueil GILDA : Cliquez sur l’onglet « Manifestations »  
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SAISIE D’UNE NOUVELLE MANIFESTATION  
 
 
 
Une nouvelle fenêtre s’affiche avec deux menus (horizontal et vertical), vous devez 
cliquer sur « Saisie/validation».   

 

 

 
RENSEIGNEMENTS SUR LA MANIFESTATION  ETAPE 1/2   
 
 
Une nouvelle fenêtre s’affiche pour vous permettre de rentrer toutes les informations 
concernant votre manifestation ATTENTION l’adresse mail est obligatoire pour le 
correspondant de l’organisation. Lorsque que vous avez terminé votre saisie cliquez sur 
l’onglet « Etape suivante ». 
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RENSEIGNEMENTS SUR LA MANIFESTATION  ETAPE 2/2   

 
Un écran vierge s’affiche, à la fin de la saisie vous pouvez revenir en arrière en cliquant 
sur « retour » ou poursuivre l’enregistrement en cliquant sur l’onglet 
« Etape suivante ». 

Vous obtenez alors un récapitulatif de votre manifestation, vous pouvez revenir en 
arrière en cliquant sur « retour », si vous souhaitez en modifier le contenu, cliquez sur 
l’onglet « enregistrer sans valider », elle sera enregistrée dans la base et figurera 
dans « Mes organisations en attente » (voir image 2).  
 
 
Image 1  
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Tant que vous ne l’aurez pas définitivement validée vous pourrez intervenir pour 
effectuer les modifications en cliquant sur le nom de la manifestation.  
 
Pour valider vos organisations afin de parution dans le OIN cliquez sur l’onglet 
« validation définitive », son « état » sera alors « Validé club ». (Voir image 2)  
 
Image 1 
 

 
 
 
 

IMPORTANT : Avant de souscrire l’assurance option B, elle devra toutefois être validée 
par votre CODEP et votre ligue, elle se trouvera dans « Manifestation à valider », et 
dans la colonne « ETAT » figurera « Validé LIGUE » ou « Validé Fédération ».  
 
Image 2  

 

 

 

 
 



 - 5 -

DUPLIQUER UNE MANIFESTATION EXISTANTE 
 
 
Si vous avez déjà inscrit une ou plusieurs manifestations au calendrier, vous les verrez 
en cliquant sur l’onglet « calendrier OIN » puis « mes manifs ». Dans ce cas vous 
pouvez utiliser la procédure de duplication pour éviter d’avoir à répéter les mêmes 
informations. 
Pour cela il vous suffit de cliquer sur le nom de la manifestation puis cliquez sur l’onglet 
« dupliquer » qui se trouve en bas de la page (image 2). 
La date ou toute autre information concernant votre randonnée devra être actualisée 
pour 2013. 
 
Vous pouvez aussi sélectionnez le type de manifestation que vous désirez faire apparaître 
dans votre liste grâce au menu déroulant « type de manifestation ».  
 
Image 1 

Image 2 
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VALIDATION DES MANIFESTATIONS PAR LES RESPONSABLES DES 

COMITES DEPARTEMENTAUX ET DES LIGUES. 

 
La procédure d’entrée dans GILDA est la même que pour les clubs, cliquez sur l’onglet 
« manifestation ». 

 

 
Vous avez le choix entre saisir vos propres manifestations ou celle d’un club (la 
procédure reste la même que pour les clubs) ou valider les manifestations saisies par les 
structures dépendantes.  
Dans tous les cas, vous devez cliquer sur « Saisie/validation».   
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VALIDATION D’UNE MANIFESTATION CLUB 

 
Sélectionnez le niveau « club » grâce au menu déroulant, vous allez pouvoir 
sélectionnez votre structure grâce au menu déroulant, la liste de tous les clubs de votre 
département apparaîtra.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Un nouvel écran s’affiche avec la liste de toutes les manifestations des clubs de 
votre département en attente de validation. 
Pour les valider il suffit de cliquez sur l’onglet « choix » puis « enregistrer » 
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L’écran suivant s’affiche :  

 

 
 
La manifestation est validée au niveau départemental. 

 
La ligue suivra la même procédure et recevra l’écran suivant après validation par le 
comité départemental : 
 

 

 
Validée club : la manifestation est en attente des validations du  Codep et  de la ligue. 
Validée Département : la manifestation est en attente de la validation par la ligue. 
Validée ligue : la manifestation est inscrite au calendrier National « Où Irons nous ? ». 


