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MODE OPERATOIRE

GESTION DES MANIFESTATIONS DU CALENDRIER
NATIONAL « OU-IRONS-NOUS? »

PAR EXTRANET




GESTION DES MANIFESTATIONS DU CALENDRIER
NATIONAL OU-IRONS-NOUS?

PAR EXTRANET

Connectez-vous a notre site www.ffct.org

e cliquer sur « espace fédéral »
e entrer votre code utilisateur

e entrer votre mot de passe

e cliquer sur [valider]

Vous étes sur la page d’accueil GILDA : Cliquez sur I'onglet « Manifestations »

M GILLI
Mercredi

e

Prise

de licences

ca jour, 5 licencas zont enregistrées
MN-1: 0 licence enregistrée (0.00%%
“ous avez une avance de 3 licences.

=
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3=k
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Nouveaux licenciés

A ce jour 1 nouveau licencié
M-1: 0 nouvesu licercié (0.00%6)

Renouvellement de licenciés

A ce joun 4renouvellements
M-1: 0 rencuve llernent (0.00%%)

'a Chiffres Clés

si@ Rechercher un adhérent de mon club : g

Mes actions

Wotre structure est affilide (19/07/2011)

Saisie de licences

[ Mon club |

Solde de la Structure ‘

Solde -310.00€
Type de paiement Frélévernent




SAISIE D’'UNE NOUVELLE MANIFESTATION

Une nouvelle fenétre s’affiche avec deux menus (horizontal et vertical), vous devez
cliquer sur « Saisie/validation».

M GILLES BARBIER - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE E @ Déconnesion
Mercredi 20 Juillet 2011 18:10:53 - en ligne depuis 2hiimSas

. -
O Trons Mous ® Manifeststions » Wotre choix 7

Ou Irons Nous

Semaine Féadérale
Calendrier DIN

Saisie f Yalidation

RENSEIGNEMENTS SUR LA MANIFESTATION ETAPE 1/2

Une nouvelle fenétre s’affiche pour vous permettre de rentrer toutes les informations
concernant votre manifestation ATTENTION I|'adresse mail est obligatoire pour le

correspondant de l'organisation. Lorsque que vous avez terminé votre saisie cliquez sur
I'onglet « Etape suivante ».

RS = [0 e

M LGILLES BARBILR = Gastonnaire Club - 02083 « ESPACE SPORTIF SUCY E% BRIT g 9 =5
Jeudi 21 Juileh JOEL 10085106 - an hgne depuds GhDim3ss

m » Manibggtations » Oy [rons Reus * Saipis 0 Validation * Saigig

Calandriar OIN Slanifesta s b valides [ L R e o

e Fiche de saisie manilestation et randonnées permanentes { 1/2)

Sttt Fibida i wusiRo Piol AL STRUCTURE ORGANISATRICE 020%%  STRUCTURE ORGANISATRICE ESRACT SPORTIF SUCT N BRIL
ok PARTEMENT o4 LIGHE [

Renselgnement sur la manifestation

HMOM DE LA MANIFESTATION *

TYPE DI MANIFESTATION * Vokre chasd 7 b Eimitialiver

Infermations Coarrespondant

wam o |BARBIER | pminom:  |GILLES

H* APPART,-ETACE-CIFULOTR-FSCALITR

ENTRID DATISEAT IMSEUILE RESTDENOT

HMUMERD DF L& WOITE B

LIDELLE D LA BUE, ¥OIT OU HAMEAL .ALI.EE DES HOYERS

LIED DI 00 SERVICE PARTICULTER OE
DISTRIBUTION




RENSEIGNEMENTS SUR LA MANIFESTATION ETAPE 2/2

Un écran vierge s’affiche, a la fin de la saisie vous pouvez revenir en arriére en cliquant
sur « retour » ou poursuivre I'enregistrement en cliqguant sur [|‘onglet
« Etape suivante ».

[T * tavifestations * oy oo heus » faisie / valdation * Saisia
Caluadries DI Hanifestations b valider ET‘ s arganisations en atbents

:.m g Fiche de faitie manilestation et randonndées permanentes {2/2) —
S st Fibimiade musi RO POl RAL STRICTURE DRGANISATRICL 02055 STRUCTURE ORGANISATRICE ESPACE SEORTIF SUCT IH BRIL

ol PARTEMENT o4 LIGRIE [

TYPE O MAMIF Routs * Randarside datsigus

Renseignements sur la manilestation

ACCLUEIL DES PARTICIFANTS

oAt or pisur | ¥ wrume of piout geeeey | MEUEL DE FIN (MM:s0e) ] M* DE LADIL
(2, WYY

LIEY L | pEPARTEMENT COHMINE

DATE FARRINEE ] Ca WEURE DE CLOTURE (MMiss) ]

[3,/24M /YY)

LIEU D" ARRIVEE eiPARTEMENT D ARRIVEE | COHMUNE D' ARBIVEE

COEMENTATRES

Renselgnements sur le parcours {attentlon les distances dolvent #tre salsies en ordre crolssant)

DISTANCES ROUTE (KM}

i srvELEs ()

Vous obtenez alors un récapitulatif de votre manifestation, vous pouvez revenir en
arriere en cliquant sur « retour », si vous souhaitez en modifier le contenu, cliquez sur
I'onglet « enregistrer sans valider », elle sera enregistrée dans la base et figurera
dans « Mes organisations en attente » (voir image 2).

Image 1

DESTANCES ROUITE (kM) 5] 5

OETASEES ¥IT (a4
DESTASTES MARTHE (KM)
DESTASCES ¥IE ()
minTvELEs ()

MESTANCES TROCRL (KN

LA RANDOSEE BT ELLE OUVERTE AUK NOM-LIEENCTES P ol
TARIF FlOERATION 24 b AsE FERERA TION GRATUIT
TARIF relioahl Sd iR LT

Infermations Correspondant

e BARBIER iR GILLLE
S APTART.E TACE- DOULOIR-ESCAL TER
R TRET LA TIHERT-TETUILE P S IOERCE

BB O LA WO 1

LABELLE B LA R, WOKTE O A A ALLLE DIES HOYERS

WAEU DR T 00 SR DOE PARTICULTER DE 005 TS TION

t00E pOsTAL saam0 [T BUCYENBRIE
TELEPHOSE DSOS TS

ErAIL gillan Surbiari@ivtrm fr SITE WIS WTTR

Enregistrement de la manifestation

Fetour Enrzgistrar sans valicler “alidation definitive




Tant que vous ne l'‘aurez pas définitivement validée vous pourrez intervenir pour
effectuer les modifications en cliquant sur le nom de la manifestation.

Pour valider vos organisations afin de parution dans le OIN cliquez sur l'onglet
« validation définitive », son « état » sera alors « Validé club ». (Voir image 2)

Image 1

i N i A
- | | - ---
M GILLES BARBIER - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE E 9 Déconnexion
Jeudi 21 Juillet 2011 11:22:12 - en ligne depuiz 1h0SmOSs

rons
LM T

@ Manifestations» Ou Irons Mous » Saisie f Walidation» Mes organisations en attente

Calendrier OIN Manifestations 3 valider Saisie [ Mes organisations en attente ]
Saisie / Validation

Nawigation -
Semaine Fédérale

< Page Pracédents Page Suivants =
MNombre par page

Liste des manifestations

En attente de 21/02/2012 |RANDO DE  |ESPACE SPORTIF SUCY ZODEP LIGUE ILE DE RouterRandonnde Chaix
validation LETE k EM BRIE WaL-DE-MARNE FRA&MCE clazsique

IMPORTANT : Avant de souscrire I'assurance option B, elle devra toutefois étre validée
par votre CODEP et votre ligue, elle se trouvera dans « Manifestation a valider », et
dans la colonne « ETAT » figurera « Validé LIGUE » ou « Validé Fédération ».

] . - ----
)

M GILLES BARBIER - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE D @ Déconnexion
Jeudi 21 Juillet 2011 11:32:47 - en ligne depuiz 1h21m40s

- | » Manifestations» Qu Irons Mous » Saizie / Validation » Manifestations 4 valider

Calendrier OIN Manifestations 3 valider Saisie Mes organisations en attente

Saigie [ Validation

Navigation -

Semaine Fédérale

Niveau : TLUB M | < Page Précédents Fage Suivants =
Liste des Structures : | ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE »
Nombre par page | 25
Fafraizhir

Liste des manifestations

| ‘ YALIDER
Validé Z1/0Z/2012 | RANDO DE LETE ESPACE SPORTIF SUCY CODER LIGUE ILE CE RoutenRandonnée Chaix
Club EM BRIE WaL-DE-MARME FRAMCE classique
Walidé 21/10/2012 | RANDO DE L ESPACE SPORTIF SUCY CODEP LIGUE ILE CE Route / WTT / Marche Choix
Club AUTOMME EM BRIE VaL-DE-MARME FRAMCE




DUPLIQUER UNE MANIFESTATION EXISTANTE

Si vous avez déja inscrit une ou plusieurs manifestations au calendrier, vous les verrez
en cliquant sur l'onglet « calendrier OIN » puis « mes manifs ». Dans ce cas vous
pouvez utiliser la procédure de duplication pour éviter d’avoir a répéter les mémes
informations.

Pour cela il vous suffit de cliquer sur le nom de la manifestation puis cliquez sur lI'onglet
« dupliquer » qui se trouve en bas de la page (image 2).

La date ou toute autre information concernant votre randonnée devra étre actualisée
pour 2013.

Vous pouvez aussi sélectionnez le type de manifestation que vous désirez faire apparaitre
dans votre liste grace au menu déroulant « type de manifestation ».

M GILLES BARBIER - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE E @ Dégonnexion
Jeudi 21 Juillet 2011 11:54:51 - en ligne depuis 0h02m43s

» Manifeztations» Cu Irons Mouz » Calendrier OIM» Mes manifs

calend | Mes manifs ¥al. FFCT ¥al. LIGUE ¥al. CODEP ¥al. Clu Hrrrites Araulass Refusées R D

Saison : | 2012 % Expart MsExcal 2005
Apartirdu: [grg2:2011 |4 Expart IsExcal 2007
Type de  |Vaobre choix ? ht X CSV
manifestation : | Bxport L5
\ Expart Adoke POF
Rafraizhir Rzinitialiser

B Pour modifier ou dupliquer une manifestation, diquer sur le nom de la manifestation

Liste des manifestations

WILLE STRUCTURE TYPE DE SUPPRIMER
D'ACCUEIL ORGANISATRICE MANIFESTATION
21/02/2012 [ IVRY SUR SEIME |RANDO DELETE ESPACE SPORTIF SUCY EM RoutexRandonnée Yalidé
BRIE clazsique Fédération
21/10/2012 | IVRY SUR SEIME | RANDO DEL ESPACE SPORTIF SUCY EM Route / WTT f Marche Yalidé
AUTOMME BRIE Fédération

\

Image 2
Les différents tarifs
LA RANDONNEE EST-ELLE DUYERTE AUX NON-LICENCIES ? Man
TARIF FFCT S€  -18 ANS FFCT GRATUIT
TARIF MOM FFCT -£  TARIF NOM FFCT - DE 18 ANS -£

Informations Correspondant

NOM DANMILA PRENDM MARIE CLAIRE

N® APPART.-ETAGE-COULDIR-ESCALIER
ENTREE-EATIMENMT-IMMEUELE-RESIDEMCE

NUMERD DE LA ¥OIE R§ 25

LIBELLE DE LA RUE, ¥OIE OU HAMEAU RUE DU JAVELOT

LIEU DIT OU SERYICE PARTICULIER DE DISTRIBUTION

CODE POSTAL 75013 COMMUNE PARIS 13
TELEPHONE 0156208888

mecdavila@ffctarg SITE WEB HTTP://

Outils sur la manifestation
Enu|:|li|:|uer\




VALIDATION DES MANIFESTATIONS PAR LES RESPONSABLES DES
COMITES DEPARTEMENTAUX ET DES LIGUES.

La procédure d’entrée dans GILDA est la méme que pour les clubs, cliquez sur I'onglet
« manifestation ».

cumnentaire

Me MARIE - CODEP YAL-DE-MARNE Décannexion
Droits et LIS TIMNE DUDRAGME - Gestonnaire DEpa . gifier QE Q

w Accusil 2 | Gestionnaire Département CODEP WaAL-DE-|

] Nombre de licenciés
Bi sur le site Extr t fédéral. J

Prise de licences

150 e
A cejouy 128 licences sont enregistrées ]
M-1: 150 licences enregistrées (85.33%) 135)
Navigateur conseillé : Mozilla Firefox Yous avez un retard de 22 licences. 120l
. . o
moz'lla Nouveaux licenciés o=
A ce jout 55 nouveaux licenciés Y

M-1: 27 nouvesus licenciéds (203.70%:)

e o 75|
I re ox Renouvellement de licenciés 0|

A ce jour 73 renouvellements =
M-1: 123 renouvellements (59.35%)

Statistiques Affiliations

i

A ce jout 34 affiliations sont enreqgistrées
M-1: 22 affiliations enregistrées (106.25%:)
Wous avez une avance de 2 affiliations.

Extractions Affiliations enragistrées

Nouvelles structures affiliées
A cejout 3 nouvelles affiliations
M-1 1 1 nonuelles affiliation = CA0LANGEY

Vous avez le choix entre saisir vos propres manifestations ou celle d'un club (la
procédure reste la méme que pour les clubs) ou valider les manifestations saisies par les
structures dépendantes.

Dans tous les cas, vous devez cliquer sur « Saisie/validation».

Me MARIE-CHRISTINE DUDRAGNE - Gestionnaire Département - 094 - CODEP YAL-DE-MARNE 'Q D Q Déconnexion
=
Droits et Rile : | Gestionnaire Départernent CODER WAL-DE-MARNE w Macdifiar

Ou Irons Mous  * Manifestationz» Motre chaoix ?

Ou Irons Nous

Semaine Fédérale
Calendrier DIN

Extractions - SF Saisie / Yalidation




VALIDATION D’UNE MANIFESTATION CLUB

Sélectionnez le niveau « club » grace au menu déroulant, vous allez pouvoir
sélectionnez votre structure grace au menu déroulant, la liste de tous les clubs de votre
département apparaitra.

|

Me MARIE-CHRISTINE DUDRAGNE - Gestionnaire Département - 004 - CODEP ¥AL-DE-MARNE (:\ n 9 Déconnexion
<
Droits et Rile : | Gestionnaire Département CODEP AL-DE-hARNE bl | Madlifier
T — » Manifestations» Ou Irans Mous » Saizie / Walidation» Manifestations & valider

Calendrier OIN Manifestations 3 valider Saisie Mes organisations en attente

Sl Navigation -
&
Lizte des Structures: |UQ4-CDDEP\-"AL-DE-MAHNE V|

Aucune valeurs...

Semaine Fédérale

Extractions - SF Rafraichir

Un nouvel écran s’affiche avec la liste de toutes les manifestations des clubs de
votre département en attente de validation.

Pour les valider il suffit de cliquez sur I'onglet « choix » puis « enregistrer »

Me MARIE-CHRISTINE DUDRAGNE - Gestionnaire Département - 094 - CODEP YAL-DE-MARNE a E 9 Décornexion
C
Droits et Rile : | Gestionnaire Département CODERWAL-DE-MARNE w | Wadifier

IManifestations» Cu Irons Mous » Saisie / Walidation» Manifestations & valider

Calendrier OIN

Manifestations 3 valider Saisie Mes organisations en atbente

Saigie / Validation

Mawigation -

Semaine Fédérale

Niveau: | CLUB ¥ < Page Précédents Page Suivants =
Lizte des Structures
Extractions - SF 02095-E5PACE SPORTIF SUCY EM BRIE [ Nombre par page
Fafraichir

Liste des manifestations

21/04/2012 | RANDO DU
PRIMTEMPE

ESPACE SPORTIF SUCY
EM BRIE

CODEP
WaL-DE-MARME

LISUE ILE DE
FRAMCE

Route / WTT / Marche

Mawvigation -
||:|_|-|B |""ﬂ| < Page Précacente Fage Suivants =
IRTIF SUCY EN BRIE 9l Nombre par page | 25 I
Ham @ ESPACE SPORTIF SUGY EM ERIE |
Datz © 2104720012
Wille -

0 F Etat Structurz © PR
Etat Actuszl @ Yalidée ¢lub

Houvel Etat @ | YWalidé Départernant w |

Enregistrar _\E
112 |RANDO DL SUE ILE DE | Route / WTT
PRIMTEMPS |EHB IE |'-.-'.|5.L—DE—M#.RHE |FRP\HCE




L’écran suivant s’affiche :

Me MARIE-CHRISTINE DUDRAGNE - Gestionnaire Dipartement - 094 - CODEP ¥AL-DE-MARNE A E 9 Déconnexion
Droits et Rile : | Gestionnaire Département CODEP WAL-DE-RARHE [ | Madifier
» Manifestations» ©u Irons Mous » Saisie / Walidation» Manifestations & valider

Calendrier OIN Manifestations i valider Saisie Mes organisations en attente

Saigie / Validation

Nawvigation -

Semaine Fédérale

Niveau : |CLUB i < Page Précéclents Page Suivante =
Liste des Structures : )
Extractions - SF | 02095-ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE v Nombre par page

Rafraichir

Liste des manifestations

Yalidé 21/04/2012 | RANDO DU ESPACE SPORTIF SUCY [CODEP LIGUE ILE DE  Route / WTT/ Marche Chaix
Départernent PRIMTEMPS EM BRIE WaL-DE-MARME FR&MCE

\

\

La manifestation est validée au niveau départemental.

La ligue suivra la méme procédure et recevra l’écran suivant aprés validation par le
comité départemental :

L g
£ Craoromsus

Me MARIE-BRIGITTE LAMOULLER - Gestionnaire Ligue - 09 - LIGUE ILE DE FRANCE E 9 Déconnexion
Jeudi 21 Juillet 2011 14:32:32 - en ligne depuiz OhOOmS1s Q

» Manifestations» Qu Irans Mous » Saisie / Yalidation» Manifestations & valider

Calendnier OIN Manifestations i valider Saisie Mes organisations en attente
Saisie / Validation —
Mawigation -
Semaine Fidérale
Niveau : |CLUB s < Page Précédents Page Suivants =
Liste des Structures ;
Extractions - SF 02095-ES5PACE SPORTIF SUCY EN BRIE v Nombre par page

Rafraichir

Liste des manifestations

Walidé 217042012 | RANDC DU ESPACE SPORTIF SUCY [CODEP LIGIUE ILE DE  Route / WTT / Marche Chaix
Département k PRIMTEMPS EM BRIE YaL-DE-MARME FRAMCE

\
\

\

Validée club : la manifestation est en attente des validations du Codep et de la ligue.
Validée Département : la manifestation est en attente de la validation par la ligue.
Validée ligue : |la manifestation est inscrite au calendrier National « OU Irons nous ? ».




